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1. Generelt for CELF
1.1 Praktiske oplysninger

Adresse:

CELF - Center for erhvervsrettede uddannelser - Lolland Falster
Kringelborg Allé 7, 4800 Nykgbing F

TIf.: +45 54 888 111

E-mail: celf@celf.dk

www.celf.dk

Overordnede pzedagogiske ledelse pa CELF:

= Direktgr: Michael Bang

= Uddannelsesdirektgr for erhvervsuddannelser: Sgren Vikkelsg

= Uddannelseschef de merkantile erhvervsuddannelser Nykgbing F: Peter Bondo

Ordens- og fravaersregler pd HG-afdelingen pa CELF 2011-12:

1. Der er mgdepligt til undervisningen, og fremmgade er en vigtig del af din personlige hand-
lingsplan. Fremmgdet registreres time for time af laererne via skolens intranet.

2. Fraveer registres i fglgende kategorier:
o fraveer - ndr du har meddelt skolen dit fraveer
o Udeblivelse - hvis du udebliver uden at give besked
o For sent - hvis du mgder for sent, inden for en lektion

3. Faglaererne fglger Igbende op pa fravaeret i de enkelte fag, og laererteamet vurderer en
gang om maneden, om der er elever, som pa grund af fraveer ikke har opndet de ngdven-
dige kompetencer, og indstiller eleverne til studievejledning, som iveerksaetter stgtteforan-
staltninger, tilpasset den enkelte elevs behov.

4. Skoletiden svarer til en arbejdsuge pa 37 timer. Det betyder, at du skal paregne dagligt
hjemmearbejde i form af laesning, opgavelgsning eller informationsindsamling. Der vil ogsd
veere et antal afleveringsopgaver i alle fag. Da opgaverne bl.a. danner grundlag for vurde-
ring af dit faglige standpunkt, skal du aflevere disse opgaver. Manglende forberedelse og
opgaveaflevering, kan medfgre, at du bliver pdlagt at deltage i lektievaerksted efter skole-
tid.

5. Ved sygdom eller andet fravaer, skal skolen hver dag kontaktes pa tIf. enten som opring-
ning eller SMS inden kl. 8.30. Ved laengere tids sygdom skal fravaeret officielt dokumente-
res.

6. Ved sygdom i forbindelse med praktik og skoleophold i hovedforlgb, eller ved skoleunder-
visning af mesterlaereelever, skal du bade ringe til praktikvirksomheden og skolen, sa
snart kontorerne abner.

7. Adfeerd i afdelingen - vi forventer:
o at du bidrager positivt til en god og respektfuld omgangstone
o at du saetter stolene op og rydder op efter dig i klasselokalet, og i gvrigt behandler
skolens ejendom, med respekt og undgar haervaerk
o at du undlader mobning og vold, og aktivt afholder andre for at ggre det
o atdui konfliktsituationer agerer hensigtsmaessigt og bruger skolens personale til at
Igse konflikten, og efterfglgende accepterer skolens anvisninger og beslutninger

8. Det er forbudt, at indtage alkohol, eller euforiserende stoffer pa skolen, eller vaere pa sko-
len i pavirket tilstand.



Overtraadelse af ordens- og fraveersregler:
Hvis du ikke overholder afdelingens regler, vil skolen iveerksaette forskellige tiltag, hvis formal
er, at sikre din gennemfgrelse af uddannelsen, og sikre hensigtsmeessig adfaerd.

Skolen vil agere overfor fglgende:
- manglende fremmgade,
- manglende forberedelse, afleveringer og fremlaeggelser,
- manglende studieaktivitet,
- mobning, trusler og vold og anden uhensigtsmaessig adfaerd,

Skolens tiltag kan udmgnte sig i:
- overflytning til kompetenceklassen, hvor manglende kompetencer indhentes
- deltagelse i obligatorisk lektieveerksted,
- optagelse pd "godmorgen og farvel hold”
- skoletjeneste,
- hjemsendelse pa tid,
- bortvisning

Synligggrelse af den lokale undervisningsplan for elever og virksomheder:

Eleverne bliver gjort bekendt med den lokale undervisningsplan ved, at den er tilgeengelig via
Elevplan og skolens hjemmeside. Desuden informerer skolen eleverne om planen ved uddan-
nelsesstart.

Virksomheder orienteres ved indgdelse af uddannelsesaftale, via brev fra skolen, hvor virk-
somheden kan finde den lokale undervisningsplan pd www.celf.dk og www.elevplan.dk.

Den lokale undervisningsplan:

Undervisningsplanen tager udgangspunkt i fglgende Love, Bekendtggrelser og Vejledninger:

= LBKnr. 171 af 2.3.2011, bekendtggrelse af lov om erhvervsuddannelser

= BEKnr. 1514 af 15.12.2010, bekendtggrelse om erhvervsuddannelser

= BEK nr. 1272 af 16.11.2010, bekendtggrelse om grundfag og centralt udarbejdede valgfag
i erhvervsuddannelserne

= BEK nr. 262 af 20.03.2007, bekendtggrelse om karakterskala og anden bedgmmelse

= BEK nr. 1016 af 24.08.2010, bekendtggrelse om prgver og eksamen i erhvervsrettede ud-
dannelser

= BEK nr. 1435 af 15.12.2010, bekendtggrelse om uddannelserne i den erhvervsfaglige feel-
lesindgang Merkantil

= BEK nr. 453 af 14.05.2011, bekendtggrelse om andring af uddannelserne i den erhvervs-
faglige feellesindgang Merkantil

1.2 Paedagogiske, didaktiske og metodiske overvejelser

Skolens paedagogiske vaerdigrundlag bygger pa, at eleven szettes i centrum og at skolen udvi-
ser gensidig respekt. Leeringstilbudene tager udgangspunkt i, at eleven er social og ansvarlig
samt har et personligt og fagligt udviklingspotentiale. Eleven forventes at tage del i - og tage
medansvar for laeringsprocesserne, herunder deltage aktivt i uddannelsesforlgbet.

Leererne Igser i faellesskab faglige og psedagogiske udfordringer i relation til laeringsforigbene
hos den enkelte elev. Skolen stiller desuden uddannelses- og erhvervsvejledere, kontaktlaerere
og mentorer til radighed til stgtte og vejledning gennem udannelsesforlgbet. For eleven der har
behov for social, personlig eller psykologisk radgivning, stiller skolen disse ressourcepersoner
til rddighed.

Det paedagogiske vaerdigrundlag afspejles i den praksisnaere paedagogik, som eleven mgder pa
skolen. Skolen tilrettelaagger undervisningen saledes, at eleven kan drage nytte af samvaeret
om laeringen med andre elever. Ved tilretteleeggelsen af laeringsforlgbene tages hensyn til ele-
vens personlige og faglige udgangspunkt, som fremgar af den personlige uddannelsesplan.
Uddannelsesplanen udarbejdes i Elevplan af eleven i samarbejde med sin kontaktlaerer. I takt
med elevens udvikling, tilrettes uddannelsesplanen.



Skolen kvalificerer eleven til erhvervslivet gennem 37 timers ugentlig laering. Leeringstiden for
den enkelte elev bestdr af: grundfagsundervisning, projekter, praktik- og vaerkstedsundervis-
ning, virksomhedsophold, lektievaerksted, ekskursioner, foredrag, individuelle samtaler med
kontaktleereren, hjemmearbejde i forbindelse med lzeringsforlgbene samt forberedelse til prg-
ver og eksamener. Eleven har mulighed for at arbejde pa skolen hver dag indtil klokken 17.00,
fredag dog indtil klokken 15.00.

1.3 Overordnede bestemmelser om vurdering af elevernes kompetencer

Forud for udarbejdelse af elevens personlige uddannelsesplan i Elevplan foretages en individuel
kompetencevurdering. Fglgende tre kategorier af kompetencer bliver vurderet, herunder de
tilbud som eleven p8 baggrund af godskrivningen kan modtage:

1. Vurdering af elevens reelle kompetencer - det eleven kan
Denne vurdering har til formal at fastsaette muligheden for godskrivning og eventuel afkortelse
af uddannelsen.
-  Formelle kompetencer defineres som det, eleven har papir pa (f.eks. skole- og kursus-
beviser).
- Det er elevens ansvar, at fremskaffe dokumentation for skolegang, beskaeftigelse og til-
lidserhverv.

= Ikke-formelle kompetencer defineres som det, der kan dokumenteres, for eksempel i
forbindelse med job og beskaeftigelse i foreningsliv.

= Uformelle kompetencer defineres som det, eleven har tilegnet sig andre steder, eksem-
pelvis fra medier og litteratur.

Ved fuld godskrivning tilbydes eleven undervisning pa hgjere niveau eller anden relevant un-
dervisning.

Hvis godskrivningen sker pa baggrund af uddannelse eller beskzeftigelse, hvor det vurderes, at
det ikke helt modsvarer indholdet af et fag eller kompetencemél, kan skolen kraeve, at eleven
deltager i den undervisning i faget eller kompetencemalet, som er ngdvendig for at nd uddan-
nelsens mal.

Skolen kan ggre godskrivningen betinget af, at eleven pd anden made erhverver sig kundska-
ber, som af skolen vurderes som ngdvendige for at nd de fastsatte mal for undervisningen

Skolen kontakter det pdgzeldende faglige udvalg, ndr elever med uddannelsesaftale far afkor-
tet skoleundervisningen pa mere end 4 uger, med henblik pd udvalgets afggrelse om afkort-
ning af den samlede uddannelsestid.

2. Vurdering af elevens forudsaetninger for, at gennemfgre uddannelsen

Denne vurdering har til formal at afklare, om uddannelsen er den rigtige for eleven, herunder:
= om uddannelsen stiller for store boglige krav til eleven,

= om eleven er mobil i forbindelse med skoleskift og praktikpladssggning, og

= om sprogkundskaberne er gode nok

3. Vurdering af elevens behov for yderligere tiltag

Denne vurdering har til formal at afklare, om eleven har behov for supplerende undervisning
og stgtte, for at kunne gennemfgre den gnskede uddannelse, herunder:

= specialpadagogisk stgtte

= leengere tid til faglig og almen opkvalificering, og

- brug af gvrige stgttemuligheder (f.eks. mentorer og psykosocialrddgivning

1.4 Den overordnede bedgmmelsesplan

Pa skolen opfattes evaluering og bedgmmelse som et praktisk og konstruktivt redskab til, at
vurdere sdvel den enkelte elevs udvikling, som undervisningen i det hele taget. Evaluering
udfgres med omtanke og i respekt for de involverede personer.



Bedgmmelsesplanen har til formal, at synligggre de kriterier, som der ligger til grund for:
= Skolens

- Lgbende evaluering af eleven

- Afsluttende bedgmmelse af eleven

- Eksaminer og prgver
= Elevens

- Selvevaluering.

- Vurdering af skolens undervisningsindhold og -metode

- Evaluering af de gvrige rammer for undervisningen

Skolens bedgmmelse af eleven har til formal at,
- bevidstggre eleven om eget niveau,
- udpege omrader for den enkelte elev, som kraever forstaerket indsats,
- inspirere eleven til yderligere lzering, og
- informere praktikvirksomheden og skolesystem om elevens standpunkt og udviklings-
potentiale.

Elevens bedgmmelse af sig selv har til formal at,
- treene eleven i, at reflektere over egen laeringsproces

Elevens bedgmmelse af skolens tilrettelaeggelse og afvikling af undervisningen, har til formal
at:
- Skolen Igbende kan tilrette undervisningen og de rammer der har indflydelse pa under-
visningsmiljget for den enkelte elev og de enkelte lzeringsaktiviteter

Karakterskala og anden bedgmmelse

= Elever bedgmmes efter 7-trins-skalaen.

« Bedgmmelsen "bestdet/ikke bestdet” eller "gennemfgrt/ikke gennemfgrt” anvendes, hvor
det er fastsat i reglerne i den enkelte uddannelse, eller bedgmmelsesplan

Hvis der er bestdkrav ved en eksamen, prgve eller en standpunktsbedgmmelse, er kravet op-
fyldt, hvis eleven opnar mindst karakteren 02, bedsmmelsen "Bestdet” eller "Godkendt”

I de enkelte uddannelsesordninger fremgar det i hvilke eksamener, prover eller standpunkts-
bedgmmelser, der er bestdkrav. P8 prove-, eksamens- og afgangsbeviser er der ved hver ka-
rakter efter 7-trins-skalaen tilfgjet det bogstav fra ECTS-skalaen (European Credit Transfer
and Accumulation System), som svarer til den pageeldende karakter

Karaktertyper

« Terminskarakterer anvendes hvor fag ikke afsluttes, men fortssettes pa et senere skoleop-
hold

= Standpunktskarakterer anvendes hvor fag afsluttes
- Eventuel tidligere afgivet terminskarakter erstattes med standpunktskarakteren

= Eksamens- og prgvekarakterer anvendes hvor fag eller forlgb afsluttes med prgver eller
eksamener
- Karakteren afgives pa baggrund af graden af malopfyldelse i forhold til vaesentlige mal

og krav

- Bedgmmelsen sker pa baggrund af elevens individuelle preestation

For termins- og standpunktskarakterer gaelder at:
- Karakteren afgives pd baggrund af de fastsatte mal, der er afviklet i forlgbet (absolut
karaktergivning)
- Bedgsmmelsen sker pd baggrund af sdvel fagets eller forlgbets formal som undervisnin-
gens beskrevne indhold

1.5 Eksamensregler
Eksamensreglement, -plan og -instruks for eksamen i grundfag fremgar af bilag 1



1.6 Udstedelse af beviser, dokumentation og vejledninger
Folgende beviser, erklaeringer og vejledninger udsteder skolen undervejs i uddannelsesforlg-
bet:

Grundforlgbsbevis udstedes ndr grundforlgbet er gennemfgrt og skolen samlet vurderer
(helhedsvurdering), at eleven har opndet de ngdvendige faglige, almene og personlige forud-
saetninger i grundfagene, de faelles kompetencemal og de saerlige kompetencemal for at kunne
fortseette i et hovedforlgb.

Beviset indeholder oplysninger om, hvilken eller hvilke hovedforlgb eller specialer eleven kan
fortsaette i, herunder trin i trindelte erhvervsuddannelser samt korte erhvervsuddannelser.
Beviset angiver de fag og kompetencemal som eleven har opnaet, herunder del-, standpunkts-
og eksamenskarakter. Desuden oplyser beviset om den eventuelle valgfrie undervisning, som
eleven har gennemfgrt.

Dokumentation udstedes nar grundforigbet eller hovedforlgbets skoleperioder afbrydes eller
det vurderes, at eleven efter endt undervisning pa& grundforigbet samlet set ikke er kvalificeret
til at fortsaette pa et hovedforlgb, som elevens personlige uddannelsesplan retter sig mod.
Dokumentationen indeholder oplysninger om den gennemfgrte undervisning og eventuelle ek-
saminer. Eleven har ret til eventuelle beviser for enkeltfag.

Skolevejledninger udstedes ndr et grundforlgb for elever med uddannelsesaftaler er opdelt i
flere skoleperioder og ndr elever pa hovedforlgbet afslutter de enkelte skoleperioder.
Vejledningen angiver de opndede karakterer i forhold til de fastsatte mal ved skoleopholdets
afslutning.

Skolen kan anfgre elevens eventuelle behov for supplerende skoleundervisning og for supple-
rende opleaering i praktikvirksomheden.

P& grundforlgbsbevis, dokumentation og skolevejledning fremgar det om der er sket godskriv-
ning, og pa hvilket grundlag dette er sket.

Skolebevis udstedes nar den afsluttende fagprgve er bestdet med mindst karakteren 2 og
gennemsnittet af specialefag er mindst 2.

Praktikvirksomheden udsteder praktikerklaering, nar praktikperioden er afsluttet, og eleven
har ndet malene i praktikperioden.

Ved uddannelsens afslutning udsteder skolen et uddannelsesbevis til eleven som dokumen-
tation for, at eleven har opndet kompetence indenfor uddannelsen.



2. Indgangen Merkantil
Denne lokale undervisningsplan for HG daekker undervisningen i de merkantile erhvervsuddan-
nelser pa CELF - Center for erhvervsrettede uddannelser - Lolland Falster

Undervisningen i de merkantile erhvervsuddannelser tager sit udgangspunkt i BEK. nr. 171 af

2.03.2011: Lov om erhvervsuddannelser, BEK. nr. 1514 af 15.12.2010: hovedbekendtggrelsen
0og BEK. nr. 1435 af 15.12.2010: bekendtggrelse om uddannelserne i den erhvervsfaglige fael-

lesindgang merkantil

Handelsskolens lokale undervisningsplan er placeret mellem det centrale niveau og undervis-
. . o
ningsniveauet saledes:

Det centrale niveau | Erhvervsuddannelsesloven |

| Generelle bekendtggrelser |

| Uddannelsesbekendtggrelser |

Skoleniveau | Den lokale undervisningsplan |

Skolen detailplanlaagger skoleperioden
(skemaplan, lokaler og eksaminer)

Undervisningsniveau Ud fra den lokale undervisningsplan planleeg-
ger den enkelte lzerer/lzererteam:
Lektions gennemfgrelse, lgbende evaluering,
afsluttende bedgmmelse

Den lokale undervisningsplan er godkendt af Det lokale Uddannelsesudvalg og CELF under
henvisning til hovedbekendtggrelsens § 40.

Den lokale undervisningsplan vil Igbende blive fornyet i takt med den faglige og paedagogiske
udvikling samt de indhgstede erfaringer fra undervisning og evaluering, men denne undervis-
ningsplan omfatter skoledret 2011/2012.

Opbygning

De merkantile erhvervsuddannelser kan gennemfgres pa forskellige mader, alt afhaengig af
hvilken uddannelse eleven pdbegynder. Flere uddannelser er blevet trindelt, hvilket medfgrer,
at eleven kan afslutte uddannelsen p& medhjzelperniveau, for senere at feerdiggere uddannel-
sen pa assistentniveau.

Detail- handel og kontoruddannelser:

/ Trin 1 "medhjaelper” Trin 2 assistent \
A A
/

N - I
HG1 Praktik 1. ar Praktik 2. ar , Praktik 3. ar
Grundforlgb Hovedforlgb Hovedforlgb Hovedforlgb




Trin 2 assistent evt. med speciale eller profil

/\
- ™
HG1 HG2 Praktik 1.ar Praktik 2.ar
Grundforlgb Grundforlgb Hovedforlgb Hovedforlgb

Generel kontoruddannelse

HG1 Praktik 1. ar Praktik 1 ar
Grundforlgb Hovedforlgb Hovedforlgb
Ferskvareassistentuddannelsen
I
— —~
HG1 Praktik 1. ar ,| Praktik 1 &r

Hovedforligb Hovedforlgb

Finansuddannelserne

~ Trin 1 kundemedarbejder Trin 2 assistent >
e A
-~ N 4 A
HG1 HG2 Praktik 1. ar . Praktik 2. ar
Grundforlgb Grundforlgb Hovedforlgb Hovedforlgb
Trin 2 Finansassistent
/\
~ N
HG1 HG2 Praktik 1.ar Praktik 2.ar
Grundforlgb Grundforlgb Hovedforlgb Hovedforlgb

Den samlede uddannelsestid er fra 2 - 4 &r. Uddannelserne indledes med en 2. skoleperiode p&

38 uger eller 76 uger efterfulgt af en praktikperiode 1 til 3 ar.

Merkantile uddannelser:

Det merkantile grundforlgb pa CELF kan kvalificere til faglgende uddannelser:

Detailhandelsuddannelser:

Uddannelsens trin 1, butiksmedhjaelper, er fgrste trin i specialet salgsassistent eller salgsassi-

stent med profil.
Uddannelsens trin 2 kan afsluttes med fglgende specialer:

1. Salgsassistent eller salgsassistent med profil
2. Dekoratgr
3. Blomsterdekoratgr



Specialet salgsassistent med profil kan vaelges sdledes:
e Brancheprofil, 19 forskellige brancher, eller
e Stormagasinprofil
o Naerbutiksprofil
e Kapitalkaededriftsprofil

Handelsuddannelser:

Uddannelsens trin 1, kundekontaktcenteruddannelsen, er fgrste trin i handelsuddannelse med
specialer. Uddannelsens trin 1, varer normalt 2 &r, inklusiv grundforlgbet, der varer indtil 38
uger.

Uddannelsens trin 2 kan afsluttes med fglgende specialer
¢ Handelsassistent, salg
e Handelsassistent, service
e Indkgbsassistent
e Logistikassistent

Specialet handelsassistent, salg, kan vaelges indenfor folgende omréder:

Auto

VVS

stal

Trae og byggematerialer
Veerktgj og veerktgjsmaskiner
Landbrugsmaskiner

Tekstil

El

Uddannelsens specialer trin 2, varer normalt 4 8r, inklusiv grundforlgbet, der varer indtil 76
uger.

Kontoruddannelser:

Generel kontoruddannelse

Uddannelsen Generel kontor har som overordnet formal, at eleven opnar viden og faerdigheder
inden for det overordnede kompetenceomrdde: Almindeligt forekommende kontorfunktioner
inden for formidling og service, gkonomi, administration og informationsteknologi.

Denne uddannelse gennemfgres pa 38 uger pd HG efterfulgt af 2 8rs praktik.

Kontoruddannelser med specialer:

Administrations uddannelsens trin 1, kontorservice og kundekontaktcenteruddannelsen er fgr-
ste trin i kontoruddannelse med specialer. Uddannelsens trin 1, varer normalt 2 &r, inklusiv
grundforlgbet, der varer indtil 38 uger.,

Uddannelsens trin 2 kan afsluttes med fglgende specialer
e Administration

Advokatsekreteer

Leegesekretaer

Offentlig administration

Rejseliv

Revision

Spedition og shipping

@konomi

Uddannelsens specialer - trin 2, varer normalt 4 &r, inklusiv grundforlgbet, der varer indtil 76
uger.

Finansuddannelser:

Uddannelsens trin 1, kundemedarbejder, er fgrste trin i finansuddannelsen. Uddannelsens trin
1, varer normalt 3 ar, inklusiv grundforlgbet, der varer indtil 76 uger.
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Uddannelsens trin 2, finansassistent kan afsluttes med fglgende brancheretninger:
e Bank og realkredit
e Liv og pension
e Skadesforsikring

Uddannelserne er vekseluddannelser, hvor savel skolemaessig undervisning som praktisk oplae-
ring bibringer eleverne de kvalifikationer, der samlet giver jobkompetencen.

De feelles kompetencemal, eleverne skal opfylde for at pdbegynde skoleundervisningen i et
hovedforlgb inden for faellesindgangen, er, at eleverne kan:
1. arbejde ansvarligt med merkantile arbejdsopgaver og omstillingsprocesser selvstandigt
og i grupper,
2. lgse merkantile arbejdsopgaver inden for afseetning, handel og service,
3. lgse merkantile arbejdsopgaver ved at inddrage viden om virksomhedens organisering,
arbejdsmarkedsforhold og miljg- og samfundsforhold,
4. lgse merkantile arbejdsopgaver ved anvendelse af kulturforstdelse og viden om interna-
tionale handelsrelationer,
5. lgse merkantile arbejdsopgaver ved anvendelse af kommunikation og kommunikations-
teknologiske vaerktgjer, og
6. lgse merkantile arbejdsopgaver ved anvendelse af virksomhedsgkonomi og inddragelse
af samfundsgkonomiske aspekter.

2.1 Praktiske oplysninger

Adresse:

Undervisningen pa grundforigbet Merkantil finder sted pa fglgende adresser:
CELF - HG-afdelingen

Merkurs Plads 1

4800 Nykgbing Falster

HG-administrationen:
= Uddannelseschef Peter Bondo, pb@celf.dk tIf.: +45 54 888 861.
= Afdelingssekreteer Tina Foged, tif@celf.dk tiIf.: +45 54 888 863.
= Uddannelses- og erhvervsvejleder Frank Bolvig, fb@celf.dk tiIf.: +45 54 888 973.
= Uddannelses- og erhvervsvejleder/praktikpladskonsulent Jeanette Poulsen jep@celf.dk
tif.: +45 54 888 972.
= For kontortid og gvrige oplysninger se http://www.celf.dk

2.2 Paedagogiske, didaktiske og metodiske overvejelser

Grundforigbet har til formal bade, at give eleverne mulighed for faglig lsering, men ogsa al-
mendannelsen. Vi har derfor valgt, at arbejde med forskellige paedagogiske metoder, som til-
godeser elevgrupper med relativt forskellige forudssetninger og mal for uddannelsen. Vi tager
udgangspunkt i ministeriets vejledning om grundforigbspakker, og har derfor valgt at udbyde
grundforlgbspakker, som tilgodeser elever med sdvel gode som mangelfulde forudsaetninger.
P& baggrund af den praktiserede undervisning, er det muligt for alle elever, at tage lsering med
afseet i den enkelte elevs potentiale, behov, lyst og interesse.

Padagogiske grundsyn

Afdelingens paadagogiske grundsyn tager sit udgangspunkt i to paedagogiske retninger: den

"Paedagogisk humanisme”, hvor udgangspunktet er elevens behov, udvikling og interesser”

samt den "Paedagogisk realisme”, hvor malet er, at eleven skal kvalificeres og socialiseres til

samfundet (erhvervslivet).

Undervisningen pa grundforigbet bygger pa fglgende paedagogiske grundregler:

= Det er de grundlaeggende personlige, almene og faglige kompetencer eleven skal laere

= Vianerkender at den enkelte elev har sin egen lzeringsstil

= Hver enkelt elev har forskellige erfaringer, viden og evner, og skal udfordres i forhold til,
hvor eleven skal hen med sin laering.

» Undervisningen er en inkluderende proces, som bygger pd gensidig respekt, og hvor ele-
verne medinddrages og deres ressourcer anerkendes og tilgodeses.
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Undervisningsdifferentiering

Eleverne er inddelt pd hold efter valg af grundforlgbspakke, fagligt niveau, eller mal med ud-
dannelsen. Det betyder, at der er foretaget en elevdifferentiering, som skulle modsvare ele-
vernes faglige niveau, men i de enkelte stamklasser, er der stadig behov for en betydelig diffe-
rentiering mht. metode, stof, opgaver og niveau.

2.3 Undervisningen i grundforigbet:

Grundforlgbspakker:

For at kunne optimere undervisningen udbydes undervisningen i forskellige pakker, som alle
kan fgre frem mod de samme uddannelsesmal, men som paedagogisk og metodisk tager hgjde
for elevernes indlaeringsmaessige forudsaetninger.

Skolen udbyder fglgende grundforigbspakker:

e HG-obligatorisk, 76 uger — for de elever, som @gnsker at uddanne sig til assistent inden
for detail, handel eller kontor

e HG-studiekompetence, 76 uger - for de elever, som gnsker at opnd flere fag p& gymna-
sieniveau, som giver adgang til korte videregdende uddannelser

e HG-afklaring og opkvalificering, 38 uger - for elever der er usikre pa deres faglige kva-
lifikationer og uddannelsesvalg

e HG-trindelt, 38 uger - for elever som gnsker en kort uddannelse f.eks. butiksmedhjeel-
per

e HG-turbo, 38 uger - for elever, som har en del erhvervserfaring, og som gnsker at na
kompetencer til assistentniveau pa 1 ar.

e HG-student, 12-14 uger - for elever, som i forvejen har en studentereksamen, HF, eller
HTX.

2.4 Undervisningens mal, metoder og gennemigb

Det er de fzelles kompetencemal, som eleverne skal opfylde for at pabegynde skoleundervis-
ningen i et hovedforlgb, som er basis for undervisningen. I forbindelse med opstilling af ele-
vernes personlige uddannelsesplan, foretages det endelige valg af uddannelse, og pa baggrund
af dette valg arbejdes der med de szerlige mal, som hgrer til den pdgzeldende uddannelse.

Der henvises til BEK nr. 1435 af 15.12.2010 https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=132608

Malene nds gennem undervisningen i:
o Afklaringsforigb
Grundfag
Projekter
Virksomhedsforlagt undervisning
Simuforlgb
Valgfag
Studietur

Valgfag og projekter:

Valgfag og projekter supplerer grundfagsundervisningen. Der udbydes fag og projekter, som
sikrer muligheden for adgangen til kortere videregdende uddannelser, som styrker den er-
hvervsrettede undervisning, eller som styrker elevens personlige udvikling.

2.5 Gennemlgb og malopfglgning:

De overordnede gennemlgb planlagges i feellesskab, mens afviklingen af undervisningen i de
enkelte udbud planlaegges af lzererne p& holdene, herunder hgrer projekter og gvrige under-
visningsforlgb. Det vil fremga af de enkelte projektoplaeg hvilke kompetencer der indgar.
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HG1:

Skoledret starter med et kort afklaringsforlgb, hver elev bliver screenet. I forbindelse med 1.
uddannelsessamtale opstiller eleven og kontaktleereren i samarbejde, en personlig uddannel-
sesplan. P& baggrund af de afgivne standpunktskarakterer, afholdes der i januar 2. uddannel-
sessamtale hvor malopfyldelsen evalueres. Ultimo marts gennemfgres 3. Uddannelsessamtale,
hvor mulighederne for at na de ngdvendige mal evalueres.

HG2:

I starten af skoledret gennemfgres 1. uddannelsessamtale, hvor uddannelsesplanen fra hgi,
vurderes og eventuelt justeres. I november vealges hvilke niveauer eleven gnsker at blive eva-
lueret pa i december. I april/maj foretager eleven det endelige niveau, med baggrund i uddan-
nelsesplanen.

HGT:

Skoledret starter med et kort afklaringsforlgb, hvor eleven og kontaktlaereren i samarbejde,

opstiller en personlig uddannelsesplan. P& baggrund af den afgivne standpunktskarakter, af-
holdes der i januar 2. uddannelsessamtale hvor malopfyldelsen evalueres. Ultimo marts gen-
nemfgres 3. Uddannelsessamtale, hvor mulighederne for at na de ngdvendige mal evalueres.

HGS:

I starten af skoledret gennemfgres en uddannelsessamtale, hvor kontaktlaereren i samarbejde
med eleven, opstiller en personlig uddannelsesplan. I forbindelse med det afsluttende projekt
skal eleven gennemfgre projektet, pd baggrund af sit valg af uddannelse.

Gennemlgbsmodeller for de enkelte pakker, se bilag 2- 11

2.6 Ny mesterlaere

Mesterlaere giver dig mulighed for i overvejende grad, at tage din uddannelse i virksomheden.
Der udarbejdes en individuel uddannelsesplan for hver enkelt elev i samarbejde mellem elev,
virksomhed og skolen. Mangden af skoleundervisning, afhanger helt af hvor stor en del af
undervisningen virksomheden patager sig. Grundforlgbet afsluttes med en praktisk prgve, som
skolen og virksomheden udarbejder i feellesskab. Lgsningen af opgaven foregdr typisk i virk-
somheden og tager udgangspunkt i det eleven har arbejdet med i perioden. Opgaven vurderes
godkendt/ikke godkendt af virksomheden og skolens kontaktperson i fallesskab. Nar den
praktiske prgve er godkendt udstedes bevis for gennemfgrt oplaering, og eleven overgar til
uddannelsens hovedforlgb.

P& hovedforlgbet falger eleven de skoleophold, som er knyttet til specialet.

For elever som starter i ny mesterlaere gaelder der fglgende:
For trin 1: salg, event, handel, generel kontor, kontor med specialer,

Elever der veelger ny mesterleere kan opnd de ngdvendige kompetencemal, gennem praktisk
oplaering i virksomheden. Skoleundervisningen varer indtil 25 uger. Der veksles mellem skole-
undervisning og praktikuddannelse. Forlgbet varer indtil et ar.

For trin 2: salg, event, handel, generel kontor, kontor med specialer, finans

Elever der veelger ny mesterleere kan opnd de ngdvendige kompetencemal, gennem praktisk
oplaering i virksomheden. Skoleundervisningen varer indtil 50 uger. Der veksles mellem skole-
undervisning og praktikuddannelse. Forlgbet varer indtil to ar.
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2.7 Bedgmmelsesplan

Afsluttende bedgmmelse i grundforigb:

N&r fag afsluttes, afgives der standpunktskarakter,o0 g hvis faget udtraekkes til eksamen, ek-
samenskarakter.

Afsluttende standpunktskarakterer:

Standpunktskarakteren er udtryk for elevens malopfyldelse pd bedgmmelsestidspunktet.
Grundfag:

Der afgives standpunktskarakter i alle grundfag, ved semesterskift, hvis eleven afslutter et
niveau. Ellers gives terminskarakter.

Valgfag, kompetencefag og projekter:

I valgfag, kompetencefag og projekter afgives den standpunktsbedgmmelse, som er angivet
for faget.

Eksamen:

Eksamenskarakter:

Denne karakter skal give udtryk for elevens faglige og personlige malopfyldelse i forbindelse
med eksaminationen.

Eksamen i grundfag:

P& HG1 udtraekkes pa baggrund af Undervisningsministeriets udtraekningsliste 1 grundfag til
eksamen i juni m&ned.

P& HG2 udtraekkes pa baggrund af Undervisningsministeriets udtraekningsliste i alt 2 grundfag
til eksamen i januar og juni maned.

P& HGT udtraekkes pa baggrund af Undervisningsministeriets udtraekningsliste 3 grundfag til
eksamen i juni maned. HGT-hold, der starter forskudt i januar, har eksamenstermin i decem-
ber samme &r.

HGS eksamineres kun i grundforlgbsprojektet som afslutning pa uddannelsen.

Grundfag med skaerpede eksamensregler:
¢ Dansk: I faget dansk er det en forudsaetning for at afslutte faget og indstilles til eksa-
men, at eleven har lavet sin praesentationsportfolio.
¢ Fremmedsprog: I fremmedsprogene er det en forudsaetning for at afslutte fagene og
indstilles til eksamen, at eleven har lavet sin dokumentation for arbejdet med det indi-
viduelle emne.

Grundfag udbudt som valgfag indgar pa lige fod med de gvrige grundfag i lodtraekningen.
Eksamen afvikles som caseeksamen, med afsat i den af ministeriet valgte casevirksomhed.
Eksamen afvikles med en casearbejdsdag af 8 timers varighed. Casearbejdet kan foregd indi-
viduelt eller i grupper, men eksaminationen er altid individuel.

Der afsaettes 30 min. inkl. votering pr. elev.

Eksamen i valgfag:

Lokalt udviklede valgfag udtraekkes af skolen ved simpel lodtraekning. Det fremgar af det en-
kelte fag om der er eksamen og hvilken evalueringsform der er tilknyttet. Evalueringsformen
kan veere mundtlig, skriftlig eller praktisk.

Evaluering af projekter:
Der afvikles mindst 2 projekter pr. ar. Det vil fremga af projektbeskrivelsen hvilke krav der
stilles til dokumentation samt evalueringsform.

Grundforlgbsprojekteksamen:

Skoledret afsluttes med et grundforlgbsprojekt, som skal vise, i hvilket omfang eleven lever op
til de kompetencemal, faelles og szerlige, der er fastsat for den uddannelse, eleven kvalificerer
sig til. Projektet skal formuleres s bredt, at eleven far mulighed for at demonstrere de omtal-
te kompetencer.

Formkrav til det konkrete "produkt” fremgar af projektoplaegget. Det vil fremgd af oplaegget,
hvorvidt “produktet” indgdr i bedémmelsen.
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Censor modtager inden eksamen projektoplaeg samt elevernes “produkter”. Projektarbejdet
kan foregd i grupper, men eksaminationen foregar individuelt og varer 30 minutter inkl. vote-
ring.

Merit:
For elever, som har opndet merit, gaelder, at hvis fag, der er givet merit for, udtraekkes til ek-
samen, reduceres antallet af prgver tilsvarende.

Ny eksamen:
Opnas en karakter mindre end 02, har eksaminanden ret til omprgve. Tilmelding til ny prove
skal ske skriftligt til skolen senest 14 dage efter, at karakteren er offentliggjort.

Klage over en prgve

@nsker man at klage over den karakter, man har opndet ved prgven, skal det ske inden 2 uger
efter, at karakteren er udmeldt.

Klagen skal veere skriftlig og begrundet. Begrundelsen kan vedrgre:

e eksaminationsgrundlaget, herunder prgvespgrgsmal, opgaver og lignende, samt dets
forhold til uddannelsens mal og krav

o prgveforigbet eller

e bedgmmelsen.

Vi forelaegger straks klagen for de oprindelige bedsmmere, som har en frist pd 2 uger til at
afgive en udtalelse. Laerer og censor skal udtale sig om de faglige spgrgsmal i klagen. Eleven
f&r mulighed for at kommentere udtalelserne inden for en frist af normalt 1 uge.

Skolen afggr klagen pa grundlag af lzerers og censors faglige udtalelser og delevens kommen-
tarer til udtalelsen.
Afggrelsen er skriftlig og kan ga ud pa at:

e der skal foretages ny bedgmmelse
¢ eleven skal til ny prgve
e klagen skal afvises.

Ankemuligheder:

Klager over afggrelser, der er truffet af skolen, kan indbringes for Undervisningsministeriet,
nar klagen vedrgrer retlige spgrgsmal. Klagen indgives til skolen, der afgiver en udtalelse, som
eleven skal have lejlighed til at kommentere inden for en frist p& normalt 1 uge. Skolen sender
klagen, udtalelsen og elevens eventuelle kommentarer til Undervisningsministeriet. Fristen for
indgivelse af klage til uddannelsesinstitutionen er 2 uger fra den dag, eleven har fdet meddelt
afggrelsen.

2.8 Vejledning til eksamen p& HG - Det merkantile grundforigb

Eksamenerne i grundfagene afvikles alle som caseeksamener. Opgaverne i caseeksamen vil
tage udgangspunkt i en casevirksomhed og en casehistorie. Eksamensdatoerne fremgar af den
udleverede eksamensplan. Eleven bgr altid mgde op i god tid for eksamen, sdledes at der kan
ggres klar uden stress.

Casehistorien er tilgaengelig pa
http://www.emu.dk/erhverv/merkantil caseeksamen/

Casevirksomheden ma pa ingen mdde kontaktes!
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Caseopgaven udleveres pa casearbejdsdagen kl. 08:00 af sekretzeren.

Pa casearbejdsdagen Igser eleven s3 mange af opgaverne, som det er muligt, og forbereder
sin praesentation af samme. Man kan arbejde p8 skolen indtil kl. 16:00.

P& casearbejdsdagen ma skolens personale ikke yde vejledning. Til gengaeld ma eleven benyt-
te/anvende alle gvrige hjeelpemidler og ressourcer. Man kan frit forlade skolen for at sgge in-
formationer m.v. pa casearbejdsdagen.

Safremt der er spgrgsmal vedr. formuleringer i caseopgaven kan disse rettes til skolens admi-
nistration.

Caseopgaven bestar af 5-7 opgaver. I forbindelse med Igsningen skal du overveje, hvordan du
vil praesentere dine opgaver til eksamen.

Proven afsluttes med eksamination af eleven tidligst pa anden og senest pa sjette arbejdsdag
efter casearbejdsdagen. Ved den mundtlige eksamen fremlaagges caseopgaverne. Det er cen-
sor, der bestemmer hvilke af opgaverne, du skal fremlaegge.

Eksamen i grundforlgbsprojekt:
Det fremgar af oplaegget til grundforigbsprojektet, hvilke krav der stilles til dokumentation og
produkt. Bemaerk, at det er praestationen ved eksamen, som bedgmmes, projektet danner
grundlag for eksaminationen. Der gives ikke saerskilt karakter for produktet.
Krav til aflevering:

e der afleveres materiale, som beskrevet i oplaegget, i 2 eksemplarer

¢ materialet afleveres inden for den oplyste afleveringsfrist
Overholdes disse krav ikke, kan eleven ikke indstilles til eksamen i grundforlgbsprojektet.

Sygdom og forsinkelse:

Ved sygdom skal skolen kontaktes, og efterfglgende skal sygdom dokumenteres. Evt. udgifter
hertil betaler eleven selv.

Hvis man bliver forsinket til casearbejdsdagen eller til eksamen, har man ikke krav pa at
komme til eksamen. Det er udelukkende skolens afggrelse, og skolen skal derfor kontaktes
hurtigst muligt:

Skolesekreteer Tina Foged pa tif.: 54 888 863

Afsluttende bedgmmelse i hovedforigb:
Der afgives standpunktskarakterer i specialefagene, og i forbindelse med fagprgven afgives der
den endelige eksamenskarakter.

Praktikbedgmmelse i skolepraktikforigb
Eleverne skal sdvel ved optagelsen som under hele skolepraktikforlgbet opfylde egnethedsbe-
tingelserne; de sdkaldte EMMA-kriterier. Der star for:

e Egnet

e Mobil fagligt

¢ Mobil geografisk

e Aktiv praktikpladssggende
Eleverne skal opfylde EMMA-kriterierne under hele forlgbet i
skolepraktik. Der bliver Igbende afholdt samtaler med eleven, og de bliver holdt op p& EMMA-
kriterierne.

2.9 Vurdering af elevers egnethed ved optagelse i skolepraktik

Skolen udbyder ikke skolepraktik, men henviser til andre skoler. Indstilling til skolepraktik fo-
regdr efter en helhedsvurdering af elevens egnethed til at gennemfgre hele uddannelsen. Hvis
eleven opfylder adgangskravene til den gnskede uddannelse, betragtes eleven som fagligt eg-
net til skolepraktik. Praktikpladskoordinatorerne orienterer om regler og procedurer for opta-
gelse i skolepraktik, herunder om EMMA-kriterierne (Egnet, Mobil fagligt, Mobil geografisk,
Aktivt sggende). Senest 2 uger fgr og 1 uge efter afslutningen af grundforlgbet afholdes infor-
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mationsmgde vedrgrende optagelse i skolepraktik. Eleverne ansgger herefter om optagelse i
skolepraktik.

2.9.1 Skolens kriterier ved optagelse af elever i uddannelser og skolepraktik med
adgangsbegraensning

Uddannelsen sundhedsservicesekretaer er omfattet af adgangsbegransning. Skolen er blevet
tildelt en kvote pa 33 pladser.

Det vurderes fgrst om eleverne har de ngdvendige adgangskrav, og efterfglgende om de vil
veere i stand til at gennemfgre den samlede uddannelse. Alle ansggere indkaldes til en visitati-
onssamtale.

2.9.2 Overgangsordninger

Den lokale undervisningsplan geelder for elever der er pdbegyndt grundforlgbet efter den

01.01.2011

Overgangsordninger for elever der er pabegyndt grundforlgbet for 01.01.2011:

- Elever der er pdbegyndt fgr 01.01.2011, men efter 28.04.2009 vil i en overgangsordning
fortsat fglge reglerne efter BEK nr. 328, bekendtggrelse om uddannelserne i den erhvervs-
faglige feellesindgang Merkantil, samt BEK. nr. 882

Elever der er padbegyndt deres grundforlgb for 28.04.2009 vil overga til eksisterende BEK for

den resterende del af deres grundforigb.
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3. Gennemlgb og laeringsaktiviteter:
3.2 Gennemlgb HG Nykgbing F.:

- HG1
GEHHEML@E HG1 A+B Hykgbing F 201112

E | HG1 Sum: 32[18[ 112|112 112]112] 84 [ 88 | 56 | 34 | 56 60 0 32 36 36 28 [1008 ) 178 . .

E UGE TEMA KL Iinlr pa | En | m | E@ | ss | sF | T |oase| Prot | wFEM | Proz | wFB2 | Pro3 | AP | Praktik | 1att |Dage: HG1 Obll ga/StUd|ek0mp/Opkva|
1 32 |intro 12 12 ﬁlmrodulﬁmn - husk &t eleverne skal sege praidikplads med det samme
2 33 1 3 4 4 4 4 4 4 28 5 |Undervisning frem mad prajekt 1

3 34 1 3 4 4 4 4 4 4 25 5

4 35 1 3 4 4 4 4 4 4 28 5

5 36 1 6| 3 4 2 2 2 4 4 28 5 |Sportscag

6 3r 1 3 4 4 4 4 4 4 25 5

7 38 1 3 4 4 4 4 4 4 28 5

8 39 1 3 4 4 4 4 4 4 25 5

9 40 |Praftik 28 25 5 |Praldik i relevant virksomhed - skal godkendes af LOP

10 4 |Projekt 1 28 28 5 |Projekt 1 inkl. Evalusring

1 43 1 4 3 4 4 4 4 L3 258 5 |'algfachlokl: Dekaration og messe, tester, sport, preestek. og mediehdnct .
12 M 1 4 3 4 4 4 4 4 25 5 |teknisk evenimaking, julecaié og iveerkssst.,

13 a5 1 4 3 4 4 4 4 4 28 5

14 | 46 1 4 3 4 4 4 4 4 25 5

15 | 47 1 4 3 4 4 4 4 4 28 5

16 | 48 |Projekt 2 34 34 5 |Julemessei Bben skole

17 49 1 4 3 4 4 4 2 -] 25 5 |Oprydning og evaluering

18 50 1 4 3 [ -] 4 4 28 5

19 51 4 3 3 2 2 2 16 3

@
2

52
1
2 1 4 4 3 4 2 2 4 4 5 |Start pa valgfagshlok 2 preesentationsteknik, dekorstion, regning
21 3 1 4 4 3 4 2 2 4 4 25 5
22 4 1 4 4 3 4 2 2 4 4 28 5
23 5 1 4 4 3 4 2 2 4 4 28 5
24 6 1 4 4 3 4 2 2 4 4 25 5
25 8 1 4 4 3 4 2 2 4 4 28 5
26 9 1 4 4 4 3 2 2 4 4 28 5
27 | 10 1 4 4 4 3 2 2 4 4 25 5
2| 1 1 4 4 4 3 2 2 4 4 28 5 |Undervizning frem mod prajekt 3
29 | 12 1 4 4 4 3 2 2 4 4 25 5
30 | 13 |Projekt 3 26 25 5 |Projekt 3 inkl. evalusrin
32 | 16 |Caseuge 2 2|2 22 25 § |Caseuge
33 17 1 4 4 4 4 3 4 4 28 5
34 ] 18 1 4 4 4 4 1 2 4 24 4
36 | 19 1 4 [aJalal1]2l4 4 28 | 5 [|oplsegtiltveertaglig Sraprave
36 20 1 2 2 2 2 1 2 2 4 18 3

De 3 grundforlgbspakker har samme gennemlgb, men har forskellige malsaetninger.

For eleverne i studiekompetenceklassen, er malet i Igbet af de 2 ar, at nd C-niveau i samtlige
fag.

For eleverne i den obligatoriske klasse, er malet i Igbet af de 2 &r, at nd de ngdvendige ni-
veauer, i forhold til elevens uddannelses gnske pa trin 2.

For elever i opkvalificering og afklaringsklassen, er malet at nd de ngdvendige niveauer, i for-
hold til elevens uddannelses gnske pa trin 1 eller 2. Pa dette gennemlgb er der szerlig fokus pa
praksisnaere undervisningsmetoder.

Malene for de enkelte grundfag fremgar af grundfagsbekendtggrelsen. Aret er opdelt i 2 seme-
stre. Det forudseettes, at der opnds 1 niveau pr. semester.

Der afvikles 3 tvaerfaglige projekter og en tvaerfaglig arsprgve. Det forste har fokus pa den
personlige udvikling, og indeholder 1 uges praktik, som skal vaere med til at sikre erhvervsaf-
klaringen. Eleven finder i samarbejde med LOP-konsulenten en passende praktikvirksomhed.
Det andet gdr ud pd at arrangere og afvikle en julemesse for det lokale erhvervsliv. Det 3. pro-
jekt besluttes i faellesskab med eleverne og skal behandle et relevant og aktuelt tema. Arspro-
ven skal forberede eleverne pa den endelige grundforlgbsprove
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Gennemlgb HG Nykgbing F.:

- HG2-obligatorisk og studiekompetence

'GENNEML OF

HG2 A+B+C Hykebing F 2

HG2

UGE

HG2

32

33

Projekt 1

34

35

FNENENFS
@|m|m|o

36

I

Projekt 1 inkl. Evaluering

38

Elever der itke deltager i sudietur skal i prakiik i denne uge

39

40

23|10 [ || o0 [on |42 | e [ne| = | antat

oo |en fen o [en | | e

1 4
M| 43 |Valgfagb\ok1 Dekaration og messe, teater, sport, preestek. og mediehdnct

4
12 41 4 |teknisk eventmaking, julecals og ivasrkseet.
13 45 4
14 | 46 4
15 | 47 4
16 | 48 34 Julemessef Shen skale
17 49 B Oprydning og evaluering
18 | 50

@

1
20 2 Casearbejdsdan opy caseeksamen
pal 3 Valafagshlok2: dansk C privatkonomi, detailhandel
22 4
23 5 Praktik
24 3] Praktik
25 8 2 2 [ 4 Opleea til projekt 3
26 9 2 2 B 4
27 | 10 2 2 [} 4
28 | 11 2 2 [} 4
29 | 12 28 Projekt 3 inkl. Evaluering

32| 15 3 4 4
32| 16 E 4 4
33 ] 17 E) 4 4
3] 18 4 4 4
I 19 S 4 4

2 2 4

Malene for de enkelte grundfag fremgar af grundfagsbekendtggrelsen. Aret er opdelt i 2 seme-

stre. Det forudsaettes, at der opnas 1 niveau pr. semester.

Aret starter med en studietur, for at skeerpe elevernes internationale kompetencer og samtidig
sikre et godt sammenhold p& argangen. Der afvikles desuden 2 projekter i hvert semester som

har en naturlig progression. Desuden afvikles der 2 ugers virksomhedsforlagt undervisning,

som skal styrke elevernes muligheder for at opna en praktikplads.



Gennemlgb HG Nykgbing F.:

- HG-turbo - august optag

GENHEMLOB HGT3+4 (august optag 2011}
B |HGT Sum: 12| 118 120 118 | 118 ] 114 114] 114 28 24 28 28 52 988 | 178 |
E UGE TEMA KL| D& | EM | T | E@ | SS | SF | Tv | Prot |Prakfor| Praktik | Case | GFP | |at |Dage:| H G T 3+ 4 a u g u St 2 0 1 1
1 32 |introduktion |12 12
2z | 33 4 | 4 | 44|44« ] 5
3 | 34 4 |4 [ 44|44 7 | &
1 | 35 4 | 4 | 4] 4|44« 25 5
5 36 4 4 4 4 4 4 4 25 5
6 | 37 4 | 4 | 4| 4|44« 25 5
7| 38 4 | 4 | 44|44« ] 5
8 | 38 4 |4 [ 44|44 7 | &
9 | a0 4 | 4 | 4] a|4]|4] 4 ] 5
10 | # & 4 4 4 4 4 4 25 5

1| 4 4 14 |4

=

4 | 4

=

5
12 44 |Tveeriag pro 28 28 5 | Tvesrfaglict projekt med mulighed for faglig profilering
13 ]| 45 4 4 4 4 4 4 4 28 5
14 | 46 4 | 4 [ 4 [ 4 |44« 28 | 5
15 H &4 4 4 4 4 4 4 28 5
16 | 48 4 |4 a4 4a |44 7w | &
7 Lo 4 4 4 4 4 4 4 28 5
18 | 50 4 4 4 4 4 4 4 25 5
19 | 51 4| 2 2 2 2 2 2 2 15 3
1. Sem 66 66 66 66 66 66 G 90
FERE
1 Eleviri
20 2 2 2 4 4 4 4 4 4 25 § |Praktikforberedelse og jobsegning (HK, LOP, geesteleerere)
iy | 3 2 2 4 4 4 4 4 4 28 5
22 4 2 2 4 4 4 4 4 4 25 5
23 5 2 2 4 4 4 4 4 4 28 5
24 L] 2 2 4 4 4 4 4 4 28 5
25 8 4 4 2 2 4 4 4 4 25 5
26 L] Praktik 23 28 5 |Praktikuge i relevant virksomhed
27 | 10 4 4 4 4 4 4 4 25 5
28 k| 4 4 4 4 4 4 4 28 5
29 | 12 4 4 4 4 4 4 4 28 5
5

4 4 4 2 2 2 2 4
B 4 4 4 2 2 2 4
33 | 17 4 [} 4 4 2 2 2 4 25 5
34 ] 18 4 B 2 2 2 2 2 4 24 4
35 | 10 6|6 2 afl2[2]2 4 [ [ 5]
36 20 2 2 2 2 2 2 2 4 18 3
3 21 | Grundfor pro 28 28 n Gruncitorlmbsprojekt - husk kompetencer bestemmes af hovedforlsk

Sidste skoledag| 4

Sidste skoledag sammen med kontakl=srer

Malene for de enkelte grundfag fremgar af grundfagsbekendtggrelsen. Aret er opdelt i 2 seme-
stre. Det forudseettes, at der opnds 2 niveauer pr. semester.
Der afvikles et tvaerfagligt projekt i 1. Semester med fokus pd faglig profilering. I 2. semester
er der seerlig fokus jobsggning virksomhedskultur, og eleverne er i 1 uges virksomhedspraktik.
Eleverne forberedes pa den endelige caseeksamen, gennem 1 uges casearbejde med evalue-
ring. Aret afsluttes med et grundforlgbsprojektet, som afprover alle de opndede kompetencer.
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Gennemlgb HG Nykgbing F.:

- HG-Turbo Januar optag 2011

'GENHEML®@B HGT2-11 (Turbo januar optag 2011

|
e P L L o e e S G HGT 2 januar 2011

]
E eks. prol | pro2 Dage:
1 2 |Intro a 5
2 3 12 4 2 2 2 2 2 2 28 5
3 4 4 4 4 4 4 4 4 28 5
4 5 4 4 4 4 4 4 4 28 5
5 1] 4 4 4 4 4 4 4 25 5
7
6| 8 4 | 4[4 ]4]4aa]4 2% | 5
7| 9 4 |4 [ 4|4 [4]4a]4 28 | 5
8 | 10 4 |4 [ 4|4 [4]4a]4 28 | 5
9 " 4 4 4 4 4 4 4 28 5
10 | 12 |Tveerfagligh projekt prii] 28 5 |virksomhedskuttur, personlig udvikling, m m
1" 13 4 4 4 4 4 4 4 28 5
12 14 4 4 4 4 4 4 4 28 5
13 15 4 4 4 4 4 4 4 28 5
14 17 2 2 4 4 4 4 4 24 !'
15 18 4 4 4 4 4 4 4 28 5
16 19 4 4 4 4 4 4 4 28 5
17 20 | stbededag 4 4 4 4 4 2 2 24 4
18 [ alaflafalalala 25 | 5 |
19 22 |Kr.himmelt. 4 4 2 2 2 2 2 18 3
20 [ 23 4 [a[a]alalal s 25 | 5 |
21 24 | 2 PINSEDAG 2 2 4 4 4 4 4 24 4
1.sem 70 68 68 68 68 6
22 32 4 4 4 12
23 33 4 4 4 4 4 4 4 25 5
24 34 4 4 4 4 4 4 4 28 5
25 35 4 4 2 2 2 4 4 =3 28 5 |Jobsmgning og praktkforberedelze
26 36 4 4 2 2 2 4 4 =] 28 5
27 37 |Praktik 28 28 5 |Praktikuge i relevant virksomhed
28 38 4 4 4 4 4 4 4 28 5
29 39 4 4 4 4 4 4 4 28 5
30 40 4 4 4 4 4 4 4 28 5
3 H 4 4 4 4 4 4 4 28 5
42 FERE
32 43 4 4 4 4 4 4 4 4 32 5 |Tweerfaglict input til GF-projekt
33 44 4 4 4 4 4 4 4 4 32 5
34 45 4 4 4 4 4 4 4 4 32 5
35 46 4 4 4 4 4 4 4 4 32 5
36 | 47 |GF. Projekt 2 2 2 2 2 2 2 14 28 5 | Grundforlebsprojelt - husk kompetencer bestermmes af hovedformb
3 48 | GF. Profeks. 18 18 Hcasearbe'dsdaga fratorsdag
37 | 49 |Eksamen 12 12 5
38 | 50 |Eksamen 12 12 | 5 |
5

39 51 |Fksamen 4 4

Malene for de enkelte grundfag fremgar af grundfagsbekendtggrelsen. Aret er opdelt i 2 seme-
stre. Det forudseettes, at der opnds 2 niveauer pr. semester.

Der afvikles et tvaerfagligt projekt i 1. Semester med fokus pd faglig profilering. I 2. semester
er der seerlig fokus jobs@gning virksomhedskultur, og eleverne er i 1 uges virksomhedspraktik.
Aret afsluttes med et grundforlgbsprojektet, som afprgver alle de opndede kompetencer.
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Gennemlgb HG Nykgbing F.:

- HG-student

GENNEML@B HGS - (Studenter,

14 ugen) 201112

| alt:

6

108 110 108

108 | 110 | 108

a2

E | HGS Sum: 6 |108|110{108] 8 | 52 [ 392 | 88
& [ucE TEMA KL | IT | E@ | S5 | job | GFF || alt: [Dage: H G S
32 0
1 33 G| B g g 23 ]
2 H ml1o| 8 23 3
3 35 mj1o| s 23 a
4 36 o108 28 5
k] 37 0|10 8 23 ]
6 38 o108 23 hi]
7 39 o108 23 hi]
8 40 g |10 |10 23 ]
9 41 10| 8 [ 10 20 3
42
10 13 B B g 2 B 28 5 |Undervisning i ngdvendige kompetencer far GFP, samt jobsegning
1 4 5] 5] g2 5} 23 hi]
12 | 45 5] 5] g2 5} 23 hi]
13 | 46 5] 5] g |2 5} 23 ]
14 47 |GFP 28 28 35 |Grundforlghsprojekt - husk kompetencer besternmes af hovedforlsb
15 | 48 i} a
16 49 |Eksamen i} 5 |Grundforlshseksamen
5
3

HG-student har et komprimeret forlegb med 3 grundfag, som alle undervises pa C-niveau. Un-
dervisningen afsluttes med et grundforlgbsprojektet.
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3.2 Projekter:

Projektbeskrivelse:

CelF.

Ar- Titel:
gang/ 11hg1l "Startblokken”
klasse:
Periode:
Ugerne 33-41i 2011
Formal: At fa eleverne til at reflektere over deres personlige kompetencer i for-
hold til deres fremtidige karriere.
At eleverne rent fagligt og personligt far nogle input med ud i praktikken.
Mal At eleverne bliver mere bevidste om deres styrker, nar det drejer sig om
deres personlige kompetencer.
At eleverne bliver mere bevidste om, hvilke jobs de vil kunne trives i pa
nuvaerende tidspunkt i deres liv.
At ruste dem til en god praktikoplevelse.
Kompetencer: Personlige
Faglige: dekoration og salgspsykologi
Evaluering: Lgbende i form af samtaler om de forskellige opgaver i grupper og en-

(hvordan, hvor-
nar)

keltvis. Sidstnaevnte fx i forbindelse med tilbagemelding pa videooptagel-
se af den enkelte elevs kropssprog i en salgssituation (4 x 20-reglen).
Tilbagemelding p& det opgaveszet, de afleverer i uge 39 og i uge 41 samt
deres praestation til “eksamenen” i uge 41.

Evaluering af praktikken sker i form af opgaver i uge 41, rettet mod en-
ten kontor eller butik.

Indhold og afvik-
ling:(aktiviteter,
planlaegning,
m.m.)

Sma videofilm med unge i job som oplaeg til opgaver, hvori de skal tage
stilling til bl.a. arbejdsliv kontra privatliv, tryghed i jobbet, mobilitet og
stress.

Opgaver med fokus pad egne personlige kompetencer, herunder videoopta
gelser.

Dekoration.

Salgspsykologi: Salgsprocessens fem faser.

Kgreplan for en butiks drift.

Praktik i uge 40: Arbejdsgivers forventninger, elevernes forventninger.
HK - introduktion til deres fagforening.

Krav til faciliteter:

(lokaler, edb,
m.m.)

Aftaler ud af hu- HK
set:
Projektansvarlige: MF
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Projektbeskrivelse:

CelF

Ar-

gang/ Hg2 Titel: Lolland Falster - har du ondt i kulturen?

klasse:

Periode:

12. august til 16. september 2011

Formal: Formalet med kulturprojektet er at dels at skabe nysgerrighed omkring
kunst- og kultur oplevelser, men ligeledes at bygge en bro i elevernes
bevidsthed mellem erhverv og oplevelsesgkonomi i regionen.

M3l Malet er, at eleverne bliver i stand til at udvaelge markedsfgringsaktivite-
ter og kulturtilbud til relevante malgrupper.

Kompetencer: Foretage segmentering samt definere og udvaelge malgruppe.
Udvaelge relevante kulturtilbud til malgruppen.
Give forslag til ny kulturattraktion til malgruppen beliggende i regionen.
Bygge en 3D-model.
Udarbejde en folder med hensyntagen til relevante teorier.

Evaluering: Projektet afsluttes med en individuel mundtlig eksamen af 20 minutters

(hvordan, hvor-
nar)

varighed.
Der gives en karakter efter 7-trinsskalaen for praestationen.

Indhold og afvik-
ling:

(aktiviteter, plan-
lagning, m.m.)

Der er afsat 4 hele fredage til kulturbesgg ud af huset. Endvidere er der
afsat en hel uge til projektet, hvoraf 3 dage er til udarbejdelse af projek-
tet efter projektoplaeg og de sidste 2 dage er evaluering.

Krav til faciliteter:

(lokaler, edb,
m.m.)

Eleverne opfordres til at medbringe baerbare computere som supplement
til skolens udldnscomputere.

Eleverne arbejder i eget klasselokale,

Eleverne mgder direkte pd lokationen ved besgg for at spare transport-
omkostningen.

Aftaler ud af hu-
set:

Besgg pa Fuglsang med omvisning og efterfglgende arbejde i kreativt
vaerksted.

Besgg og omvisning pa ‘Lys over Lolland’.

Besgg pa Lalandia med aftalt mgde og efterfglgende skgjtelsb og feelles-
spisning.

Projektansvarlige:

HWM
PAW

24




Projektbeskrivelse:

CelF.

Argang/ | HG1 | Titel: Julemesse 2011 - juleevent pé hg
klasse: HG2

Periode: November, december 2011

Formal: Teatermodeshow
Begrebet ‘teatermodeshow’ er opstaet, fordi vi arbejder med en fusion
af modeshow og teaterstykke.
Vi har et gnske om at skabe et innovativt modeshow, hvor byens butik-
ker far praesenteret deres varer pa helt anderledes made, end den, som
normalt bruges i forbindelse med modeshows.
Det vil vi gerne ggre bade for at gge underholdningsvaerdien og for at
saette fokus p&, at den nye generation af unge kan en masse kreative
ting med lys, lyd og billeder.
Julemesse
Hele skolen a&ndrer form op til julemessen. Vi opbygger stande i hele
kantinen og fylder dem med leekre varer fra byens handlende. Vi omdan-
ner torvet til en alsidig biludstilling, hvor bilinteresserede i alle aldre kan
spise pglser og sparke pa daek, mens den gvrige familie shopper julega-
ver.
Vi tilsigter, at messen oser af liv og jul. Det vil sige, at det ikke blot er en
udstilling, men det er malet, at der foretages juleindkgb i hyggelige
rammer.

Mal Vi har et gnske om at bringe byens butikker og vores elever teettere
sammen.
Samtidig er det en bonus, at der szettes positivt fokus pa skolens aktivi-
teter.

Kompetencer: Eleverne skal kommunikere med byens butikker.
Eleverne skal vaere ansvarlige over for overholdelse af aftaler.
Eleverne skal st3 til ansvar over for de I8nte varer.

Evaluering: Projektet afsluttes med gennemfgrt eller ikke gennemfgrt.

(hvordan, hvor-
nar)

Engagement og fleksibilitet vaegtes hgit.

Indhold og af-

Julemesse og teatermodeshow sgndag den 4. december 2011.

vikling:
(aktiviteter,
planlaagning
m.m.)
Krav til facilite- Scene
ter: Markedsfgring i lokale aviser
(lokaler, edb Kostumer
m.m.) Videokamera
Stande
Julepynt

Aftaler ud af hu-
set:

Eleverne har Igbende aftaler i butikkerne - ellers foregar traening og
planlaegning pa skolen.

Projektansvarli-
ge:

Tidlig rammetilretteleeggelse: ED, PAW

Indgdelse af aftaler med butikker: TS, PAW
Modeshow: PM, PAW (med assistance af FB)

Messe: ED, MF, KELA (med assistance af JEP + TSJ)
Dokumentation: MIRA, JORG
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Projektbeskrivelse:

CelF

Argang/
klasse: Hg2 Titel: Erhvervsafklaringsprojekt "Er du parat til job?”
Periode:
Januar, februar 2012

Formal: Formalet med erhvervsafklaringsprojektet er dels at erhvervsafklare ele-
verne og skabe interesse for jobs@gning, men ligeledes at ggre eleverne
bevidste om forskellen pa de lokale, regionale og nationale jobmulighe-
der.

Mal Malet er, at eleverne bliver realistiske omkring deres muligheder, og bli-
ver i stand til at udveaelge relevante virksomheder til jobsggning. Det vil
sige, at de skal vurdere egne ressourcer i forhold til virksomhedens be-
hov.

Kompetencer: Eleverne skal kunne skrive ansggning + cv.

Eleverne skal kunne g3 til jobsamtale og szelge sig selv.
Evaluering: Projektet afsluttes med en individuel mundtlig eksamen af 20 minutters

(hvordan, hvor-
nar)

varighed.
Der gives en karakter efter 7-trinsskalaen for praestationen.

Indhold og af-
vikling:

(aktiviteter,
planlaegning,
m.m.)

Eleverne kommer i selvvalgt erhvervspraktik i uge 5 + 6.

Der er afsat 4 hele fredage til virksomhedsbes@g ud af huset. Endvidere
er der afsat en hel uge til projektet, hvoraf 3 dage er til udarbejdelse af
projektet efter projektoplaeg, og de sidste 2 dage er evaluering.

Krav til facilite-
ter:

(lokaler, edb,
m.m.)

Eleverne opfordres til at medbringe baerbare computere som supplement
til skolens udldnscomputere.

Eleverne arbejder i eget klasselokale, medmindre andet er aftalt.

Bus til Kgbenhavn.

Eleverne mgder direkte pa lokale besgg for at spare transportomkostnin-
gen.

Aftaler ud af hu-
set:

To ugers praktik

Besgg pa HK

Heldagstur til Guldborgsundscentret med virksomhedsbesgg
Heldagstematur med fokus pa boligindretning og design i Nykgbing F.
Besgg hos Autocentro pa havnen i Nykgbing F.

Heldagstur til Kgbenhavn med virksomhedsbesgg (skolen betaler bus), fx
Magasin (detail), Folketinget (off.adm.), ISS (adm.) og ??? (spedition)

Projektansvarli-
ge:

HWM
PAW

26




Projektbeskrivelse:
GRUNDFORL@BSPROJEKT

CelF

Argang/
klasse:

Hg2

Titel: "Har du en fantastisk ide?”

Periode:

Maj, juni 2012

Formal:

Det overordnede formal er at give eleverne de ngdvendige rammer, for
at de kan vise til eksamen, at de har opndet de gnskede kompetencer
inden for det valgte hovedforlgb.

Formalet med vejledningsperioden er, at eleverne gennem anvendelse af
deres opndede kompetencer anvender deres viden til at udvikle en
spaendende ide og argumentere for denne ud fra kendte teorier. Projektet
udarbejdes med gnsket hovedforlgb i sigte.

Malet er, at eleverne bliver i stand til at udarbejde en grundig og reali-
stisk SWOT-analyse samt en markedsfgringsplan med aktuelle markeds-
foringsaktiviteter til den udvalgte malgruppe, som kan danne grundlag
for eksaminationen.

Kompetencer:

Udarbejde og preesentere idegrundlag (SWOT).

Give forslag til realistisk ide beliggende i regionen.

Foretage segmentering samt definere og udveelge malgruppe, samt ud-
veelge relevant parametermix til malgruppen.

Visualisere ideen.

Foretage realistiske og relevante overvejelser i forbindelse med ideen.

Evaluering:
(hvordan, hvor-
nar)

Projektet afsluttes med en individuel mundtlig eksamen af 30 minutters
varighed med ekstern censor.

Elevens kompetencer males i forhold til det pataenkte hovedforigbs male-
pinde.

Der gives en karakter efter 7-trinsskalaen for praestationen.

Indhold og afvik-
ling:

(aktiviteter, plan-
laegning, m.m.)

Der er afsat 30 lektioner til udarbejdelse af projektet med vejledning fra
elevens kontaktlzerer.

Eleven afleverer en projektrapport, som dokumenterer overvejelser i for-
bindelse med projektet.

Til eksamen skal eleven have udarbejdet en Power Point-praesentation,
som understgtter fremlaeggelsen.

Krav til faciliteter:

(lokaler, edb,
m.m.)

Eleverne opfordres til at medbringe baerbare computere som supplement
til skolens udldnscomputere.

Skolen stiller farveprinter til radighed.

Skolen stiller sakse, karton og limstifter til r&dighed. @vrige materialer
skal som udgangspunkt afskaffes af eleven.

Aftaler ud af hu-
set:

Eleverne arbejder i eget klasselokale, eller, hvis det er aftalt, hjemme.

Projektansvarlige:

HWM
PAW
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3.3 Valgfag:

Valgfagsbeskrivelse:

CeclF

Argang: HG1 | Titel: | Handelsregning, 32 lektioner

Formal:
Formalet med undervisningen i handelsregning er at styrke og udvikle
elevernes elementare kundskaber i regning.

Mal:

(kompetencer) Undervisningen skal sikre, at eleverne bliver fortrolige med almene reg-
neopgaver samt kan anvende disse feerdigheder i relation til praktiske
problemstillinger sdvel i en privat virksomhed som i deres egen hverdag.

Indhold:

Undervisningen indeholder falgende emneomrader:

brgker og decimaltal

direkte - og indirekte procentregning

indekstal

fremmed valuta

vareregning

forholdsregning

gennemsnitsberegning og vejet gennemsnit

faktura, kreditnota, betalingsbetingelser og betalingsrabat

Undervisningen omfatter klasseundervisning og arbejde i mindre grupper.
Desuden bestdr arbejdet i individuel Igsning af konkrete opgaver. I s
stort omfang som muligt relateres undervisningen til praktisk forekom-
mende problemstillinger, f.eks. undersggelse af priser pd udvalgte detail-
varer. Lommeregner og Excel-regneark anvendes som hjeelpeveerktgjer.
Der arbejdes evt. med mindre projektopgaver.

Bedgmmelse:

Hvert indholdselement bedsmmes og indgar i den afsluttende stand-
punktsbedgmmelse.

Afsluttende be-
dgmmelse:

Der afholdes ikke eksamen i faget, men der gives standpunktskarakter
efter 7-skalaen pa baggrund af interne prgver.

Krav til faciliteter:
(lokaler, edb,
m.m.)

UV-materiale:

Eksterne aktgrer:
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Valgfagsbeskrivelse:

CeclF

Ar- HG1 Ti- Dekoration og eksponering, 32 lektioner
gang: tel:

Formal: Eleverne ggres bevidste om de forskellige veerktgjer, som butikken kan
tage i anvendelse for at pavirke kunden til at kgbe bestemte produkter.

Mal: Eleverne skal kunne planleegge og gennemfgre en vindues- eller butiks-

(kompetencer) udstilling ud fra f.eks. arstid eller tema, samt malgruppen, butikkens pro-
fil og produkternes profil.
Til gennemfgrelsen skal eleven selvstaendigt kunne udarbejde en skitse
over arealet, udveelge varer, opstille varerne harmonisk samt designe og
skrive skilte til udstillingen.

Indhold: Undervisningen veksler mellem teori praktiske gvelser. Hver undervisning

startes med et kort oplaeg, efterfglges af en praktisk gvelse og afsluttes
med en evaluering af det udfgrte arbejde.

For at se undervisningsforigbet fglg nedenstdende link

Bedgmmelse:

Eleven evalueres lgbende med godkendt eller ikke godkendt opgave led-
saget af en evaluering af kvaliteten og det faglige niveau i opgavelgsnin-
gen.

Afsluttende be-
dgmmelse:

Efter endt undervisningsforlgb afleveres elevens port folio til gennemsyn.
Elever med mindst 10 godkendte opgaver har gennemfgrt valgfaget. Ele-
ver med mindre end 10 godkendte opgaver har ikke gennemfgrt faget.
Seerlig god kvalitet af opgavelgsningen kan fgre til dispensation for antal-
let af opgaver.

Krav til facilite-
ter:

(lokaler, edb,
m.m.)

Al undervisning gennemfgres i vores simu-butik.

UV-materiale:

Skolen stiller et velassorteret udvalg af dekorationsmaterialer og varer til
radighed. Der suppleres Igbende.

Eksterne aktg-
rer:

En af lektionerne besgger vi en lokal butik, som p.t. udmeerker sig seerlig
flot pd dekorationssiden.

Link til undervisningsforlgb: Undervisningsforlgbe dekoration og eksponering.docx
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Valgfagsbeskrivelse: C=LF

Argang: | HG2 Titel: Privatgkonomi, 56 lektioner

Formal: At forberede eleverne pa selv at styre deres privatgkonomi
Mal:

Indhold:

Bedgmmelse:

Eksamen:

Der afholdes ikke eksamen i faget, men der afsluttes med en intern prg-
ve, hvor kompetenceopndelsen bedgmmes.

Krav til faciliteter:
(lokaler, edb,
m.m.)
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Valgfagsbeskrivelse: CELF

Argang: | HG1 Titel: Praesentationsteknik, 32 lektioner

Formal: At forberede eleverne kompetencer til at praesentere sig selv og deres
produkter

Mal

Indhold:

Bedgmmelse:

Eksamen:

Der afholdes ikke eksamen i faget, men der afsluttes med en intern prg-
ve, hvor kompetenceopndelsen bedgmmes.

Krav til faciliteter:
(lokaler, edb,
m.m.)
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